
Аналитическая справка
по результатам документарной проверки материалов организации проведения 04.12.2019 итогового сочинения в    общеобразовательных организациях Белокалитвинского района

В целях проверки организации проведения 04.12.2019 итогового сочинения  (изложения) в    общеобразовательных организациях Белокалитвинского района в соответствии с Порядком проведения и проверки итогового сочинения (изложения) на территории Ростовской области, утвержденным приказом минобразования Ростовской области от 15.10.2019 №772 (далее – Порядок) и методическими рекомендациями Рособрнадзора (письмо  от 24.09.2019 № 10-888), на основании приказа Отдела образования «О проверке материалов организации проведения 04.12.2019 итогового сочинения в    общеобразовательных организациях Белокалитвинского района» № 929 от  17.12.2019 проведена документарная проверка МБОУ СОШ №1, МБОУ СОШ № 6, МБОУ СОШ №14, МБОУ Крутинская СОШ, МБОУ Сосновская СОШ.
Документы МБОУ СОШ № 1 представлены в полном объеме. Выявлены следующие нарушения:
-  в приказе не прописана организация регистрации и сбор согласия на обработку персональных данных обучающихся для участия в итоговом сочинении, при этом все  заявления (регистрационные номера присутствуют) и согласия на обработку персональных данных (подпись родителей в наличии) на проверку представлены;
- в приказе не прописана необходимость ознакомления всех участников итогового сочинения с методическими рекомендациями, проведение инструктажей, однако акты инструктажей от 18.11.2019, 3.12.2019, 4.12.2019 присутствуют;
- в п.4 приказа утвержден состав комиссии, не указаны преподаваемые предметные области, прописаны обязанности только дежурных и технического специалиста;
- в п.5 приказа «Утвердить  состав комиссии  по проверке итогового сочинения  - Антипина Л.И. – учитель русского языка и литературы». Нарушение п. 4.11 Порядка: «Комиссия должна состоять не менее чем из трех человек в зависимости от количества участников итогового сочинения»;
- присутствует протокол общественного наблюдения, инструкция для общественного наблюдателя; есть подпись ознакомления, но дата отсутствует.
Документы МБОУ СОШ № 6 представлены в полном объеме. Выявлены следующие нарушения:
-  в приказе не прописана организация регистрации и сбор согласия на обработку персональных данных обучающихся для участия в итоговом сочинении, при этом все  заявления (регистрационные номера присутствуют) и согласия на обработку персональных данных (подпись родителей в наличии) на проверку представлены;
- школьный приказ о проведении итогового сочинения  № 269 датирован 20.11.2019, даты на заявлениях и согласиях на обработку персональных данных от 08.11.2019;
- отсутствует дата в заявлении Лубашева Андрея Владимировича; в согласии на обработку персональных данных отсутствует подпись Павлова Александра Андреевича;
- не прописаны в приказе предметные области членов комиссии по проведению итогового сочинения, их должностные обязанности;
- не определено приказом ответственное лицо за перенос результатов из ксерокопий бланков регистрации в оригиналы;
- присутствует протокол общественного наблюдения, инструкция для общественного наблюдателя; есть подпись ознакомления, но дата отсутствует.
Документы МБОУ СОШ № 14 представлены в полном объеме. Выявлены следующие нарушения:
- в п.3 приказа «обеспечение, ознакомление лиц, привлекаемых к проведению итогового сочинения с инструктивными материалами, определяющими порядок их работы…» не прописаны сроки проведения инструктажей, но в журнале инструктажей записи о проведении 19.11.2019 и 04.12.2019;
- п. 4 приказа «Назначить комиссию по проведению итогового сочинения в составе: - Лавочникова Г.Н., учитель начальных классов,
                           - Богданова М.В., учитель физической культуры…»
Не прописаны обязанности членов комиссии, комиссия состоит менее чем из 3 человек;
[bookmark: _GoBack]- п. 5 приказа «Допустить в аудитории присутствие на время проведения экзамена общественного наблюдателя…» Во-первых, итоговое сочинение не экзамен, а допуск к прохождению государственной итоговой аттестации, во-вторых,  правильнее записать «организовать присутствие общественного наблюдателя на всех этапах проведения итогового сочинения »;
-в п.7 «Назначить комиссию по проверке итогового сочинения в составе: - Голенко Н.А., председатель комиссии, учитель русского языка и литературы,
    -Захаренко Е.В., член комиссии, учитель русского языка и литературы…» комиссия состоит менее чем из 3 человек, что является нарушением п. 4.11 Порядка;
- в приказе не прописана необходимость ознакомления всех участников итогового сочинения с методическими рекомендациями, проведение инструктажей, однако акты инструктажей от 19.11.2019, 4.12.2019 присутствуют;
- присутствует протокол общественного наблюдения, инструкция для общественного наблюдателя; есть подпись ознакомления, но дата отсутствует.
Документы МБОУ Крутинская СОШ представлены в полном объеме. Выявлены следующие нарушения:
- школьный приказ о проведении итогового сочинения  № 336 датирован 18.11.2019, даты на заявлении и согласии на обработку персональных данных от 08.11.2019;
- в п. 3 приказа «Создать комиссию по проверке итогового сочинения:
        председатель комиссии - учитель русского языка и литературы  Кононова Инна Вячеславовна;
        эксперт по проверке итогового сочинения – Кононова Ирина Васильевна…»  нарушен п.  4.11 Порядка: «Комиссия должна состоять не менее чем из трех человек в зависимости от количества участников итогового сочинения»; 
- в п. 7.1 приказа записано «организатору обеспечить свободную рассадку», что является нарушением п. 4 «руководителю организации определить необходимое количество учебных кабинетов в образовательной организации для проведения итогового сочинения (изложения) и распределение между ними участников итогового сочинения (изложения) в произвольном порядке (форма ИС-04 «Список участников итогового сочинения (изложения) в ОО (месте проведения)»;
присутствует протокол общественного наблюдения, инструкция для общественного наблюдателя; есть подпись ознакомления, но дата отсутствует.
Документы МБОУ Сосновская СОШ представлены в полном объеме. Выявлены следующие нарушения:
- в п. 4.3 «обеспечить ознакомление лиц, привлекаемых к проведению итогового сочинения с инструктивными материалами, определяющими порядок работы до 04.12.2019…» не указаны конкретные даты, отсутствуют акты ознакомления с инструкциями;

 - в п. 5.2 приказа «создать комиссию по проверке в составе:
       -Кащеева М.В. – учитель русского языка и литературы, эксперт,
       -Мельникова Н.М. –учитель русского языка и литературы, эксперт»
нарушен п.  4.11 Порядка: «Комиссия должна состоять не менее чем из трех человек в зависимости от количества участников итогового сочинения»; 

- в п. 5.2 приказа не прописаны обязанности членов комиссии проведения итогового сочинения.

В связи с вышеизложенным руководителям общеобразовательных организаций принять дополнительные меры по изучению ответственными лицами Порядка, а также  исполнению требований к подготовке  и проведению итогового сочинения, по недопущению ошибок в нормативных актах. 

